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INSTRUGAO NORMATIVA N° 01, DE JANEIRO DE 2025.

Define as normas para matricula de estudantes
aprovados no processo seletivo para a 62
Turma do Mestrado Profissional em Educacéo
Fisica em Rede Nacional — ProEF

A COORDENACAO NACIONAL DO PROEF - Educacido Fisica em
Rede Nacional, faz saber que, usando das atribuicdes que Ihe confere,
divulga os procedimentos para a matricula dos estudantes da 62
Turma ingressantes em 2025.

As matriculas para os estudantes aprovados no processo seletivo
para a 6% Turma do Mestrado Profissional em Educacao Fisica em
Rede (ProEF), realizar-se-ao no periodo de 17 a 23 de fevereiro de
2025 (12 Chamada) e 24 e 25 de fevereiro de 2025 (22 Chamada), na
Instituicdo de Ensino Superior (IES) Associada na qual realizaram
suas inscrigoes.

As orientagbes e comunicagdes para a apresentagado dos
documentos necessarios para a efetivacdo da matricula deverao
seguir as normas da Secao de Pds- Graduacao de cada uma das
IES Associadas do ProEF disponiveis no endereco:
https://www.fct.unesp.br/#!/pos-graduacao/-educacao-fisica/matricula-e-
informacoes/

De acordo com as normas do programa em consonancia com as
orientacdes da Capes (Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior), no ato da matricula o estudante devera apresentar:

1. Documento comprobatério de vinculo de professor efetivo com o
Sistema Publico de Ensino da Educagido Basica (termo de posse,
declaracdo da secretaria de educacdo, copia do diario oficial, ficha
funcional, dentre outros);

2. Declaracdo de efetiva docéncia do Sistema Publico de Ensino
(Anexo 1), devendo o documento ter assinatura gov.br ou firma
reconhecida do responsavel;

3. Confirmacao da Linha de Pesquisa na qual realizara a matricula:
Linha de Pesquisa 1: Formacdo, intervencao e profissionalidade
docente

Linha de Pesquisa 2: Abordagens Metodologicas e processos
de ensino e aprendizagem;


https://www.fct.unesp.br/#!/pos-graduacao/-educacao-fisica/matricula-e-informacoes/
https://www.fct.unesp.br/#!/pos-graduacao/-educacao-fisica/matricula-e-informacoes/

*Seguindo as normativas das |IES associadas;

4. Comprovar o preenchimento do Curriculo na Plataforma Capes de
Educacdo Basica disponivel no endereco: https://eb.capes.gov.br/portal/
(Caderno de Orientacoes);

5. Declaragéao em nao possuir titulo de Mestre e/ou Doutor(a) na area ou
areas afins, bem como, ndo estar matriculado(a) ou cursando outro
Programa de Pds-graduacao Stricto Sensu (Anexo 2);

6. Demais documentos exigidos pela Secdo de Pds-Graduagcao da
IES Associadana qual realizara a matricula.

Caso haja desisténcia ou al/o candidata/o aprovada/o na primeira
chamada nao atender aos requisitos para o preenchimento da vaga,
havera segunda chamada, seguindo a ordem de classificagcao das lista
de aprovados na IES Associada, nos dias 24 e 24 de fevereiro de 2025.

Os procedimentos para matricula serdo os mesmos ja especificados
devendo o candidato ficar atento as orientagbes da respectiva IES
Associada.

Ao finalizar o processo, o coordenador da IES Associada, devera enviar
a Coordenacido Nacional do PROEF, para o enderego da Secretaria
Nacional do ProEF: proef.cdep3@unesp.br, a lista dos estudantes
matriculados, com os seguintes dados:

Nome Completo, CPF e o e-mail do estudante (o que ira utilizar para
as comunicagdes no PROEF) .

As informagdes gerais sobre o PROEF- Educagédo Fisica em Rede
Nacional estao disponiveis no Regimento Geral do
ProEF no endereco: https://www.fct.unesp.br/Home/Pos_Graduacao/-

educacadfisica/10.-regimento-2022-ok.pdf

O nosso Ambiente Virtual se Inicia no dia 10 de Margco de 2025,
aguarde o recebimento do e-mail com as suas credenciais de acesso. O
estudante recebera uma mensagem, no e-mail informado no ato da
matricula na IES Associada, com as devidas orientacbes de acesso.
Importante ficar atendo também na caixa de Spam de seu e-mail.


https://www.fct.unesp.br/Home/Pos_Graduacao/-educacaofisica/10.-regimento-2022-ok.pdf
https://www.fct.unesp.br/Home/Pos_Graduacao/-educacaofisica/10.-regimento-2022-ok.pdf

Documento atualizado a partir da INSTRUGAO NORMATIVA 01/2018, de

17 de margo de 2018, matricula da Turma1. ~
Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021, de

26 de fevereiro de 2021, matricula da Turmaz2.

Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021, de

11 de margo de 2022, matricula da Turma3.

Documento atualizado a partir da INSTRUCAO NORMATIVA 01/2021, de
03 de fevereiro de 2023, matricula da Turma4.

Documento atualizado a partir da INSTRUGAO NORMATIVA N° 01, DE
JANEIRO DE 2024, matricula da Turma 5.

Bauru/SP, 30 de janeiro de 2025.

Documento assinado digitalmente
b WILLER SOARES MAFFEI
g L Data: 30/01/2025 16:33:36-0300
Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Willer Soares Maffei
Coordenador Nacional do PROEF



ANEXO |

DECLARAGAO

Declaro para devidos fins, que o(a) servidor(a) efetivo(a) e estavel

, matricula n° , RG: , CPF:
, provido (a) no cargo de
Professor (a) de
do Quadro
Permanente do municipio de , esta

atuando no exercicio de sua funcao (efetiva docéncia), em nossa

Unidade Escolar, ministrando aulas no

de de 2024

Responsavel



ANEXO I

DECLARAGAO

Eu, , RG:

, CPF: , declaro para devidos fins, que

nao possuo titulo de Mestre e/ou Doutor(a) em Educacgao fisica ou areas
afins, bem como, ndo estou matriculado (a) ou cursando outro Programa de
Pds-graduacgao stricto sensu.

Assumo inteiramente a responsabilidade perante o Art. 299, do
Caodigo Penal, que versa sobre declaragdes falsas, documentos forjados ou
adulterados, constituindo em crime de falsidade ideoldgica, além disso,
declaro que estou ciente de que a inveracidade das informacdes prestadas

podera indeferir a solicitagao do candidato.

de de 2024

Assinatura
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1. O que é a Plataforma Capes de Educacao Basica

1.1 A Plataforma Capes de Educa¢do Bdsica é um sistema disponibilizado pela Capes com a
finalidade de constituir uma base de dados que:

a) Abrigue o curriculo de profissionais do magistério da educac¢do basica e superior, estudantes
de licenciatura e outros profissionais que desenvolvam ou participem de programas, atividades,
estudos e pesquisas relacionados a missao institucional da Capes;

b) Permita a Capes realizar a gestdo e o acompanhamento dos programas de formacdo inicial e
continuada de professores da educacdo basica;

c) Disponibilize as redes de ensino dados e informagdes sobre os profissionais do magistério, com
o intuito de facilitar o planejamento e a elaboracdo de politicas locais de formacao inicial e
continuada de professores;

d) Oportunize aos profissionais do magistério da educa¢do bdsica e das licenciaturas a
socializagdo de suas producdes técnicas e académicas, fomentando a visibilidade desses
profissionais, a constituicdo de redes e a conexdao com os gestores de politicas educacionais;

e) Subsidie a Capes nos processos de sele¢ao de projetos apoiados por esta Fundacao.

1.2 A Plataforma Capes de Educacdo Bdsica é integrada ao Censo da Educacdo Bdsica. Por isso,
contém dados de identificacdo e informacGes sobre a formacdo e a atuacdo de professores. Essas

informacGes sdo disponibilizadas apenas para o professor no momento do seu acesso ao sistema.

2. Servicos oferecidos

2.1 A Plataforma oferece, atualmente, os seguintes servicos, conforme calendario divulgado pela
Diretoria de Formacao de Professores da Educacdo Basica da Capes:

a) Cadastro de curriculos, inclusive para aqueles que pretendem se candidatar aos programas de
formacao inicial e continuada da Capes, como o Pibid e o Residéncia Pedagdgica;

b) Adesdo das redes de ensino a projetos de formacéo inicial de professores apoiados pela Capes;
c) Manifestacdo de interesse dos professores em servico na educagdo bdasica por cursos de

formacao inicial e continuada;

d) Gestdo dos projetos apoiados pela Capes.

3. Quem pode incluir seu curriculo

3.1 Profissionais do magistério na educacdo bdsica e superior, estudantes de cursos de licenciatura,
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pesquisadores e estudantes de programas de pds-graduagdo que atuam com educagdo basica e com



a formacdo de profissionais para esse nivel de ensino, gestores, secretarios de educacdo das redes
de ensino ou o6rgdos equivalentes, entre outros profissionais que atuem na escola basica ou
participem de programas, atividades, estudos e pesquisas relacionados a educa¢do basica e a

formacdo de professores.

4. Como acessar a Plataforma

4.1 Para acessar a Plataforma Capes de Educacdo Basica, acesse o link: http://eb.capes.gov.br.

Caso ja tenha acesso aos sistemas da Capes, basta inserir o CPF e sua senha para entrar no sistema,

como indicado na tela abaixo.

@ PLATAFORMA CAPES DE EDUCAGAO

BASICA

Nacional | & Foreigner
cer:

Entrar com ORC

Senha:

Esqueci a minha senha

iy
eseuorcin| (2)
&

B soliciar cadastro  # Alrerar meus dados

. Usuarios dos sistemas da CAPES podem usar identificador ORCID

4.1.1 Se ja é cadastrado, mas esqueceu a senha, clique em “esqueci a minha senha”. Na préxima tela
digite seu CPF e clique em “solicitar o envio de nova senha”. Para concluir a operagao clique

em OK.

nail. Esse link deve
CONtrario uma nova

<
o

4.1.2 Se ja é cadastrado, mas seu e-mail estd incorreto ou inativo, clique também em “esqueci a

minha senha”. Na proxima tela digite seu CPF e clique em “solicitar o envio de nova senha”.
Na pagina seguinte aparecerd o endere¢co de e-mail cadastrado. Para alterar esse e-mail,

clique em “CLIQUE AQUI".

, €350 CONLrario uma nova
2ol XXX @O XAH. XX

s.: Caso o endereco d

(] 5
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4.2 Caso ndo possua acesso aos sistemas da Capes, selecione a opgdo “solicitar cadastro” para ser
direcionado ao Sistema de Seguranca da Capes, no qual deverd informar seus dados pessoais e
cadastrar uma pergunta e uma resposta secreta. Em seguida, clique em solicitar cadastro. Apds o

preenchimento, a senha serd enviada para o e-mail indicado.

CPF:

Nome da mie:
Dars de nascimanto:

Semo:

E-mail;

Confirmar E-mail:

Pergunta Secreta:
Resposes Secreva:

Confirmar Resposta Secratal

4.2.1 Se o sistema apresentar algum erro relacionado a informacdes desatualizadas ou incorretas
(nome de solteiro, por exemplo), encaminhe a cépia do documento fornecido pela Receita

Federal para o e-mail plataforma.curriculo@capes.gov.br ou ligue para o Fale Conosco

0800616161, opgdo 7.

4.3 Ap0ds recebimento da senha, acesse novamente o link http://eb.capes.gov.br, faga o login (seu

login serd sempre o seu CPF) e informe a senha. Se desejar, é possivel alterar a senha clicando em
“alterar meus dados”.
4.3.1 Apds o login no sistema, serd exibido o Termo de Aceite de Seguranca da Plataforma. Caso

esteja de acordo, selecione a opgdo “Aceito os termos acima citados” para acessar o sistema.
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CSCAPES

A Inicio  Sobre a Plataforma

TERMO DE ACEITE DE SEGURANGCA

Nome:
CPF:

Prezado (a) usudrio(a) sua senha & pessoal & intransferivel

A Capes nio se responsabiliza por qualquer consequancia do usa ndo autorizada de sua senha por terceiros, com ou sem seu conhecimento
Para proteger o sigilo de sua senha, recomenda-se ao(a) usudrio(a):

« Sair de sua conta ao final de cada sesséo e assegurar que a mesma ndo seja acessada por terceiros ndo autorizados:

+ Nunca informar sua senha a terceiros e sob qualquer forma (e-mail, telefone, ou outros meios);

« Trocar sua senha periodicamente

[ Aceito os termos acima citados

- = 0223

@
©
()

5. Cadastro do curriculo

5.1 Apds salvar o Termo de Aceite, vocé serd direcionado para o médulo do curriculo, situado no
menu na parte superior da tela. O curriculo esta dividido em cinco abas para navegagao e
preenchimento pelo usudrio:

a) Dados Pessoais

b) Formacdo Académica
c) Atuacgdo Profissional
d) Projetos, Producdes e Eventos

e) Termo de Adesdo

5.2 Para identificar e visualizar o nome das abas, basta posicionar o cursor sobre cada icone.

ataforma Capes de Educacio Basica

& BTN Soficitago de Vags Sobre s Plataforma

Curriculo do Usuario © Para i BORSA0 B0 SOWRINES S0 DUTICus £ RECEIRING MILIN 0w Boede 08 TIT Ot Mdesd

Dt de scede oo dermo o8 adesbo em 142023 1296718

6. Cadastro dos dados pessoais

6.1 A primeira aba do curriculo refere-se aos Dados Pessoais, na qual devem ser cadastradas
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informagdes de identificagdo e contato, como mostra a tela na pagina seguinte.
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goubr ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAD

@CAPE S Plataforma Capes de Educagao Basica C* sair

n Curriculo I Sobre a Plata

Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curiculo € necessario realizar nove aceite de termo de adesdo

=) () =

& Dados Pessoais

Data de acesie do termo de adesao em 14:20:22 12/06/2018

&

CPF Nome Foto (formato Jpg)
Data Nascimento Mae
Deficiéncia - Pai

Tamanho méximo: 2 MB
CorfRaga” UF de Nascimento Nacionalidade Sexo

* 2 Eal Enviar Folo

Curriculo Lattes Resumo

5 Gerar Resumo Auomitico
Para tornar uma informagdo de dominio pablico, favor seleciond-la na coluna com o icone Sv.
Nio poderdo ser ¢ do tipo
8 Tpe CEP ! C Numero Bairro Municipio UF Agbes
Residencial

Comercial

& Tipo de Contato Tipe de Telefone Telefone Agdes

& Finalidade Email Agdes

QO

=l Comercial fxo ()

&  Tpe Rede Social Agdes

Nenhuma Rede Social cadastrada

Central de Atendimento

0BOD 616161 - apgia 7




6.2 Todos os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatérios e devem ser preenchidos.

6.3 Lembramos que a Plataforma é integrada ao Censo da Educac¢do Basica e, por isso, algumas

informacdes ja podem estar disponiveis na base de dados da Capes.

6.4 Para inserir endereco, telefones, e-mails e redes sociais, basta selecionar o botdo +incluir, que
se encontra abaixo de cada campo. Caso o sistema ja apresente esses dados e os mesmos nao

estejam atualizados, realize uma nova inclusdo para informar os dados corretos. O sistema ndo

permite a exclusdo ou edi¢ao de dados ja existentes na base da Capes, por isso, a necessidade de

nova inclusao.

6.5 Importante:

6.5.1 O sistema exige pelo menos um endereco comercial, um telefone de contato e um e-mail.

6.5.2 Vocé deverd indicar a informac3o que deseja tornar publica, clicando no icone £+

6.5.3 Para gerar o resumo automatico do curriculo é necessdrio preencher as abas de formacao
académica e atuacao profissional.

6.5.4 Apds o preenchimento dos dados pessoais, é preciso clicar em Salvar Dados Pessoais, caso

contrario, as informacdes inseridas serdo perdidas.

7. Cadastro da formacdo académica

7.1 A formacao inicial e a pés-graduacao devem ser cadastradas na aba “Formacdo Académica”,

conforme a seguinte tela.

10



CAPES Plataforma Capes de Educaca

Data de aceiie 0o termo de ades3o em 14:20:22 12/06/2018

™ Formaggo Académica

Formag3o Basica & Graduacio

Nivel Instituicao Curso Situagio Inicio Fim Agses

§
®

w0 D
Formagae Continuada @ Pés-Graduagao
Nivel Instituigao curso Situagao Inicio Fim Agbes
w0
+ Incluir

Idioma Fala Escrita Leitura Compreensic Agdes

L
+
looe

+ Voltar =+ Priximo

Central de Atendimento

0800 616161 - opgiio 7

7.2 O cadastro da formac¢do académica contempla:

7.2.1 [ FYin ECE M= E NN [TETE ] Nesse cadastro, informe os dados do ensino fundamental,

médio e da graduacdo;

7.2.2 (il o oo L VT ERC e SR [ [T le] Nesse cadastro, informe dados dos cursos de

extensao, aperfeicoamento e pés-graduacdo; e

7.2.3 [FEe.

7.3 Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

7.4 Eimportante destacar:

7.4.1 No caso de Formagdao Continuada e Pds-graduacao, antes de inserir a instituicdo, deve-se

selecionar o local, se no “No Pais” ou “No exterior”.

7.4.2 Ao preencher os formularios, algumas informages sdo preenchidas de forma automatica de

acordo com as opgdes previamente selecionadas.

7.4.3 Para buscar o nome de uma instituicdo ou cidade em uma lista, insira parte do nome

desejado para realizar a busca (pelo menos trés caracteres). Caso ndo encontre na primeira
11
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7.5 Caso ndo encontre a sua instituicdo ou seu curso de formacgdo apds a busca, encaminhe e-mail

com copia do diploma anexado para plataforma.curriculo@capes.gov.br, para que possamos verificar

a base de dados e, se for o caso, incluir a instituicdo ou curso de fomag¢do no banco de dados da

Educacdo Basica. Mas isso somente deve ser feito apds realizar o procedimento descrito no item 7.4.3.

8. Cadastro da atuacdo profissional

8.1 A experiéncia profissional deve ser cadastrada na aba “Atuacdo Profissional”, indicada a seguir.

goubr ACESSO A INFORMAGAG PARTICIPE LEGISLAGAO BRGAOS DO GOVERND ¥

@C APES Plataforma Capes de Educacdo Basica G+ sair

Curriculo Solicitagiio de Vaga  Sobre a Plataforma

Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curriculo & necessario realizar novo aceite de termo de adesdo
Data de aceite do termo de adesdo em 14°20:22 12/06/2018

. IO

-

[® Atuagao Profissional

Experiéncia Profissional na Educagiio Basica

Nome da Escola Fungio Dependéncia Administrativa Municipio UF Pais Agoes

Nenhuma Experiéncia Profissional na Educacéo Basica

+ Incluir

Experiéncia Profissional na Educagiio Superior
Instituigio Fungio situago Funcional Inicio Municipio UF Agbes

Nenhuma Experiéncia Profissional na Educagfio Superior

+ Incluir

Outra Atuagio Profissional
Instituigac/Empresa Fungio Situagdo Funcional Inicio Fim Agtes

Nenhuma outra atuagdo profissional encontrada

Area de Atuagio
Grande Area Area Subarea Especialidade Agoes

Nenhuma Area de Aluagdo encontrada

Cursos Ministrados para Formagio de Professores

Instituigho/Empresa Tipo de Curso curso Pais situagio Inicio Fim Ages

Nenhuma Curso Minisirado encontrado
+ Incluir

+ Valtar =+ Proximo

Central de Atendimento

0800 616161 - opgia 7

8.2 O cadastro da atuagdo profissional contempla:

LN EN M S EIN EW = ML= W =EE | Nesse cadastro, informe as escolas nas quais

trabalhou e as disciplinas que ministrou, se for o caso.

13
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8.2.2 B e S i T eI C N L e Y SIT e alel; Cadastre as instituicdes de ensino superior nas

14



guais atuou como docente e as atividades que realizou nessa instituicdo (é obrigatério informar
pelo menos uma atividade). As atividades sdo organizadas nas categorias: ensino, gestdo,
orientacdo e pesquisa. Atividades de extensdo devem ser inseridas nos campos referentes a

cursos ministrados para professores e participagdo em programas e projetos de formacao.

8.2.3 [ JIEWNTELE M A GIEEl| Cadastre outra experiéncia profissional, cuja fungdo ndo esteja
relacionada diretamente a atuacdo na educacgdo (basica ou superior), como consultoria, por

exemplo, ou fungdo em outras instituicdes que ndo se encaixam nas categorias anteriores.

8.2.4 INGEWCWNITETTe] Cadastre a(s) area(s) de conhecimento académicas em que atua ou atuou,
inclusive em projetos e pesquisas. E possivel selecionar até 5 areas distintas, mas deve-se
escolher uma como principal. As dreas de conhecimento estdo de acordo com as areas de

avaliacdo/conhecimento, disponiveis na Plataforma Sucupira (sucupira.capes.gov.br).

WAECursos Ministrados para Formacao de ProfessoresielsEN{fINeINNoi el N Na NI e[o]]
especificamente para formacdo de profissionais do magistério da educacdo basica. No
momento, a Plataforma Capes de Educagdo Basica estd desenvolvida apenas para cursos de
formacdo de professores. E importante observar que a carga horaria a ser informada refere-se
apenas a carga hordria ministrada pelo docente e ndo a carga hordria total do curso.

8.3 Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

8.4 Importante:

8.3.1 Ao cadastrar a Experiéncia Profissional na Educacdo Superior, antes de inserir a institui¢do,

deve-se selecionar o local, se no “No Pais” ou “No exterior”.

8.3.2 Para buscar o nome de uma instituicdo ou cidade em uma lista, insira parte do nome desejado
para realizar a busca (pelo menos trés caracteres). Caso ndo encontre na primeira tentativa,
faca a busca utilizando outra parte do nome.

8.3.3 Sempre que terminar de adicionar uma instituicdo ou uma atividade deve-se clicar em Salvar,
caso contrdrio as informacdes serdo perdidas.

8.5 Caso nao encontre a instituicdo, encaminhe cdpia da carteira de trabalho em que conste o CNPJ

da Instituicdo para o e-mail plataforma.curriculo@capes.gov.br, para que possamos verificar a base de

dados e, se for o caso, inclui-la na lista de entidades e cursos. Mas isso somente deve ser feito apds

realizar o procedimento descrito no item 8.3.2.

9. Cadastro da participacdao em programas, projetos e eventos

9.1 Para cadastrar a participacdo em programas, projetos e eventos, deve-se clicar na aba “Projetos,
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Produgdes e Eventos”, conforme a tela seguinte.
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goubr ACESSO AINFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

@C APES Plataforma Capes de Educacéo Basica G+ sair

n Curriculo SolicitagSio de Vaga  Sobre a Plataforma

Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curriculo & necessario realizar novo aceite de termo de adeséo
Data de aceite do termo de adesdo em 14:20:22 12/06/2018 gl

& = = # @
-~
& Projetos, Produgées e Eventos

Participagio em Programas e Projetos de Formagio de Professores

Instituigao Fungao ProgramalProjeto Situagio Inicio Fim Agbes

Nenhuma participacdo em projetos encontrada

Produgao Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Nenhuma producio encontrada

Participacio em Eventos

Natureza Evento Forma Participagio Nome Evento Ano Pais Titulo da Apresentagio Acbes

Nenhuma participacio em eventos encontrada

G" 0 g Central de Atendimento
V2,096 0800 616161 - opcio 7

EMWParticipacdo em Programas e Projetos m@

a) Para cadastrar a participacdo em programas e projetos de formacao de professores, deve-se clicar

em + Incluir, para ter acesso aos campos seguintes:

17



Mestrado Profissional Educacao Fisica

em Rede Nacional

® Participagdo em Programas e Projetos de Formagéo de Professores

Programa/Projeto *

Fung&o no Programa/Projeto *

Municipio *

Tipo Instituigao *

Selecione o tipo de instituicdo
Recebeu Bolsa?

© 8im O Ndo

Publico Alvo *

[ Alunos de licenciatura [ Professores de licenciatura [ secretarios de educacéo
[ Professores de educagéo basica [ Gestores escolares

Quantidade de alunos envolvidos

Escola basica Ensino superier

Descrigao ProgramalProjeto *

@ de sea Caracteres
Inicio * i Situagdo

MIM/AAAA

b) E necessdrio selecionar um programa ou projeto da lista ja cadastrada de “Programa/Projeto”.
Caso ndo encontre a opg¢do desejada, clique em “Outro” e digite o nome do programa ou projeto no
qual atuou.

c) Em “Tipo de Instituicdo”, deve-se selecionar o tipo de instituicdo ao qual estd vinculado o
programa ou projeto. Por exemplo, se participou de um programa promovido por uma universidade,
entdo deve- se selecionar “Instituicdo de Ensino Superior”. Se o programa foi promovido pela
secretaria do estado, entdo deve-se selecionar “Secretaria Estadual de Educagdo”.

d) Caso tenha recebido bolsa pela participacdo no programa ou projeto, selecione a “Instituicdo
Financiadora”. Por exemplo, o programa pode ter sido promovido pela instituicdo de ensino superior,
mas a bolsa foi concedida pela Capes, entdo deve-se selecionar “Capes” como instituicdo financiadora.
e) Em “Publico Alvo” indique o publico beneficiado com o programa ou projeto de formacdo, por
exemplo, o Pibid é voltado para formacdo de alunos da licenciatura.

f)  Naindicacdo da quantidade de alunos envolvidos, digite o nimero de alunos de licenciatura e/ou
de educacdo basica que participaram do programa ou projeto, se for o caso. Caso ndo tenha essa

informacdo, ndo ha problema, pois o campo nao é obrigatdrio.
18
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Insira um breve resumo sobre o objetivo do programa/projeto do qual participou no campo
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referente a “Descricdo do Programa/Projeto”. A descricdo deve conter até 500 caracteres.

h) Informe o inicio e o fim de sua participa¢do no projeto, mesmo que o projeto ainda esteja em
andamento. Caso continue participando dele, insira apenas a data de inicio da participacdo e deixe o
fim em branco.

i)  Nao esqueca de clicar em Salvar, para ndo perder as informacgdes inseridas.

CRWRBProducao Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

a) Parainsergdo das produgdes, verifique o item 10. Cadastro das producées.

9.13

a) Para cadastrar a participagdo em evento, deve-se clicar em + Incluir no campo correspondente

para ter acesso a seguinte tela:

[® Participagéo em Eventos

Natureza do evento * Forma de participagao *
Nome do evento * Titulo da Apresentagdo
Pais *

Brasil

UF = Municipio *

b) Todos os campos com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatdrio, exceto o “Titulo de
Apresentacdo”, que somente deve ser preenchido caso a participacdo no evento tenha sido com

apresentacgao de trabalho.

10. Cadastro das producdes

10.1 As producgdes devem ser inseridas na aba “Projetos, Producdes e Eventos”, indicada a seguir.
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% nl’
. L FEES
em Rede Nacional p

govbr ACESS0 A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

@C APES Plataforma Capes de Educacdo Basica C*sair

n Curriculo Solicitacéo de Vaga Sobre a Plataforma

Curriculo do Usuario * Para ter acesso ao download do curriculo & necessario realizar novo aceite de termo de adeséo
Data de aceite do termo de ades&o em 14:20:22 12/06/2018 ul

a = > mp(a) (v)

& Projetos, Produgées e Eventos

Participagdo em Programas e Projetos de Formago de Professores

Instituigao Fungio Programa/Projeto situagio Inicio Fim Agbes

Nenhuma participag&o em projetos encontrada

+ Incluir

Produgdo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Nenhuma preducéo encontrada

Participagio em Eventos.

Natureza Evento Forma Participagdo Nome Evento Ano Pais Titulo da Apresentagic Agbes

Nenhuma participagéo em eventos encentrada

(G X3N] Central de Atendimento

v20.9 0800 616161 - opgia 7

10.2 Para inserir as producdes, clique em + Incluir no campo correspondente, identificado com nome

de “Producgdo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica”. Em seguida, serd exibida a seguinte tela:

@ Producfo Técnica, Didatica, Cultural e Bibliografica

Tipo *

Fechar Salvar

10.3 De acordo com a selec¢do do tipo de producgdo, novos campos a serem preenchidos aparecerao.
10.4 No caso de artigo, livro e capitulo de livro, deve-se adicionar o autor ou organizador do produto.
Caso tenha realizado a produg¢do como Unico autor, insira apenas seu nome. Caso o produto tenha
mais de um autor ou organizador, deve-se inserir o nome de todos os autores e organizadores e
clicar em

+Adicionar, como mostra a tela a seguir:
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@ Producdo Técnica, Didética, Cultural e Bibliografica

Tipo *

Livro

Nome do Livro *

Ano de Publicagado *
Nome da Editora ® Local ®

Produgdo na irea de formagdo de Professores? * 0 §im ) Nao

Autor{es)/Organizadores(es)

Tipo * Nome *

[ .
Organizador Tipo Excluir

Nenhum registro encontrado

Fechar ‘

11. Termo de Adesao e conclusao do preenchimento

11.1 Concluido o preenchimento do curriculo, para publicar as informagdes vocé precisa concordar com
o Termo de Adesdo e Condi¢des de Uso. Para tanto, clique na aba “Termo de Adesdo” e leia atentamente
o documento. Em seguida, se estiver de acordo, selecione a op¢do “Declaro que li e estou de acordo com

o Termo de Adesdo e CondigGes de Uso”.

Curriculo do Usuério " Para ter acessa o downiload da curticult & necessiia realizar nova acslie de termo d¢ adesio
Dita 6o acste do fermo de adesia em 15:40 40 18/102019

a = = & -C:/)

A TERMO DE ADESAO E CONDICOES DE USO

TERMO DE ADESAO E CONDICOES DE USO
Prezad

ususariofa)

Ao conchii ey cadastro no Sisterna Platatorma Capes de Educagio Bisica s anvié o & Capes voé concardard com fodas 5 normas conlidis no preserts TERMO DE ADESAO E CONDIGOES DE USO. Portanto, isia stentamente  documanto amtes do
ACEITAR

Lemire-se de que a ndo acellagio do TERMO DE ADESAO E CONDIGOES DE USO the impossisiltard de prosseguir com o catasiio do curicula
1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

110 pressne Temma o Adssta tem por fnaldade nomatizsr 0 uss da seniga oferecida pelo Sistems Plat Educagho Basica s s . de Pessaal oe Nivel Supsnar (Cages)

12 Saa particpes neste documents, da um lado a Capes. par meo de sua Dirstoria de Formagas de Professores da Educagio Basica (DEB), identiScada como gestara do Sisterna Platatoma Capes de Edutada Basica. o, de oulro, os(as) usuanos(as)
descitos(as) no subtem 1.4

1. Cartiiue-3s ds qus a3 informaBes do curriculo estho cometas
2 Leia aisriament o Terms de Adesio @ de Condigbes da Usa.
3. Cantique-se de que seus) s-mall(5) asté(Bo) comto(s

+ lesiesaltuare 1041152 capes govix

Deciaro qus i & sstou ds acords com a Termo ds Adss3o 8 Condiges de Uso

- Valar =HAceito os temmes & autorizo a Publicago do Cumioilo

Central de Atendimento

0800 616167 - apgia T
platatorma. curicuiouapes gobr
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11.2 Para finalizar o preenchimento do curriculo, clique em “Aceito os termos e autorizo a Publicacdo
do Curriculo”.
11.3 Sempre que necessario é possivel editar as informagdes cadastradas no curriculo. Neste caso, sera

necessario repetir o procedimento de autoriza¢do da publicagdo.

12.  Possiveis problemas

12.1 A tela apresenta varios erros e trava.
Atualize a pégina, clicando em “F5” no seu teclado.
12.2 Cliquei em “Salvar” e o botao fica carregando por muito tempo.

Nesse caso também deve-se atualizar a pagina, clicando em “F5” no seu teclado. Infelizmente é

possivel que as informagdes digitadas nesse campo ndo fiquem salvas.
12.3 Ndo encontrei minha instituicdo na lista apresentada na Plataforma.

Caso ndo encontre sua instituicao, verifique se o municipio e a UF estdao preenchidos de forma correta.
Observe também se o nome da instituicao utillizado na busca esta correto.

Nos casos de instituicdes que foram compradas por outras, o nome cadastrado no sistema é o da nova
instituicdo. No caso de Instituicdes de Ensino Superior (IES) privadas, verifique se o nome que esta
aparecendo é o da IES ou da mantenedora, selecionando sempre o nome da IES.

Se, ainda assim, nao encontrar sua instituicdo, entre em contato pelo e-mail

plataforma.curriculo@capes.gov.br e solicite a inclusdo da IES. Alguns documentos comprobatérios

poderdo ser solicitados.
12.4 Nao encontrei meu curso na instituicao.

Verifique se todos os dados referentes ao curso estdao preenchidos corretamente, pois o sistema filtra
os cursos de acordo com as informacdes inseridas. Se, ainda assim, ndo encontrar o curso, entre em

contato pelo e-mail plataforma.curriculo@capes.gov.br e solicite a do curso. Alguns documentos

comprobatdérios poderao ser solicitados.

Outras informagdes e esclarecimentos também poderdo ser obtidos por meio do endereco eletronico

plataforma.currriculo@capes.gov.br, ou pelo Fale Conosco 0800616161, opgao 7
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